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Bisherige Broschüre veraltet

4 gute Gründe!

Immer mehr Büroarbeitsplätze
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Bisherige Broschüre veraltet Immer mehr Büroarbeitsplätze

Neue Themen in der Prävention Mangelndes Bewusstsein 
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Inhalt der neuen Broschüre

4 Kapitel:
• Arbeitsinhalt, Organisation und Verhalten
• Büroarbeitsplätze und Arbeitsumgebung
• Gebäude

Einleitung
mit Analyse der Ursachen und Angaben zur Sicherheitsorganisation
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• Gebäude
• Infrastruktur, Unterhalt und Geräte

5 Anhänge:
• Verfügbare Hilfsmittel (Broschüren, Lernmodule)
• Sicherheitszeichen für den Bürobetrieb
• Gesetzliche Grundlagen
• Bezugsquellen für Publikationen und Hilfsmittel
• Stichwortverzeichnis



Was ist neu?

Gestaltung
• Anpassung an das neue Corporate Design des Bundes, dem die 

EKAS seit 2 Jahren auch unterstellt ist.
• Neue Grundgestaltung mit einer konsequenten Kombination von 

Textbausteinen (Massnahmen) und Bildern oder Illustrationen
• Optische Aufwertung und übersichtlichere Gestaltung
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übersichtlich – attraktiv – informativ



Titelseite der neuen Broschüre

04.05.2011, AS + GS in Bürobetrieben
EVD/SECO/Eidg. Arbeitsinspektion/Urs Hof

7



Inhaltsseite aus Einleitung
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Tabellenseite im Registerteil
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Tabellenseite im Registerteil
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Kapitel 1: Arbeitsinhalt, Organisation und Verhalten

• Arbeitsorganisation, Mitarbeiterführung
• Zwischenmenschliche Spannungen
• Mobbing, sexuelle Belästigung
• Alkohol, Medikamente, Drogen

• Arbeits- und
Ruhezeitenregelungen

• Überwachte Arbeitsplätze
• Grossraumbüro, Störfaktoren
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• Kundenempfang, allein arbeitende
Personen, Telearbeit

• Sonderschutzbestimmungen
• Aussendienst

• Körperhaltung (Sitzen/Stehen)
• Heben und Tragen von Lasten



Kapitel 2: Büroarbeitsplätze und Arbeitsumgebung

• Bildschirmarbeitsplatz
• Stuhl, Tisch, Bildschirm, Tastatur• Beleuchtung

• Klima, Temperatur, Luftfeuchtigkeit
• Geräusche / Lärm /Störfaktoren
• Callcenter 
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• Lasergeräte, Drucker, Kopierer 
• Bewegungsraum
• Verkehrswege
• Steighilfen



• Flachdächer
• Fassaden, Fenster, Verglasungen
• Absturzstellen, Leitungsschächte
• Aufzüge

Kapitel 3: Gebäude

• Türen, Türgriffe, Glastüren, Tore
• Personen- und Warenschleusen

• Stufen, Tritte 
• Treppen / Handläufe
• Glas,- Wendel-, Rolltreppen
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• Aufzüge
• Autoeinstellhallen

• Böden, Doppelböden,
• Anschlüsse, Decken
• Verkehrswege, Fluchtwege
• Notausgänge

• Arbeitsplätze mit Wertsachen
• Pausenräume, Garderoben, Toiletten
• Sicht ins Freie



Kapitel 4: Infrastruktur, Unterhalt und Geräte

• Lagermethoden
• Lagereinrichtungen, Gleitregale

• Elektroinstallationen, Elektrogeräte
• Verkabelung
• Beleuchtung, Notbeleuchtung
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• Scheren, Schneidemaschinen
• Aktenvernichter
• Lasergeräte, Tonerstaub

• Werkstatteinrichtungen
• Raumlufttechnische Anlagen
• Wartungsarbeiten, Sonderbetrieb
• Entsorgung
• Reinigung
• Reinigungsmittel, Chemikalien



Anteil ArG / Anteil UVG

Gebäude
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Arbeitsorganisation
Arbeitsinhalt
Büroarbeitsplätze
Arbeitsumgebung

Gebäude
Infrastruktur
Geräte
Unterhalt



Wo die Broschüre erhältlich ist

Direkt bei der EKAS auf der Webseite:     
www.ekas.ch > Rubrik Bestellservice

Referenznummer EKAS 6205
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Referenznummer EKAS 6205

Und natürlich über die Suva-Webseite unter Was/wo



Ein paar Dinge, die wir mit vermeiden könnten 
und sollten …
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und sollten …
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Besten Dank für Ihre Aufmerksamkeit.
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